VIPZ

\erstegen jaarrekeningportaal zorgaanbieders

Stappenplan opstellen jaarrekening Caseware (versie 1.8)

VERSTEGEN fullfinance

untants en adviseu consultants @ Casewal‘e
sista & SureSync
@"“m"‘” ‘ é by VISMA

Verstegen jaarrekeningportaal zorgaanbieders



Inhoud

Stappenplan opstellen jaarrekening CASEWAIE ..ottt 3
1. Inloggen in de CaSeWarE-0MEBEVINE ......crrirrimeierienssessesseesessssssessesssesse s sssessessesssssssessesens 3
2. \ul de opdrachteigENSCRAPPEN ...t 5
3. Saldibalans / auditfile INIEZEN.........cc s 6
4. Mappen van grootboeKreKENINEEN ... 11

5. Splitsboekingen maken (ten behoeve van juiste mapping van gemengde

ErOOTDOEKIEKENMINEEN) ..o vt 12
6. CorrectiebDOEKINGEN MAKEN ...t 13
7. Resultaatverdeling DOEKEN ...t 14
8. Beschrijving van de huishouding CONTrolEren ... 15
9. JaarrekeningMOdel OPENEN ..o 16
10. JaarrekeningMOdel UITWEIKEN ... 17
11. Deponeren bij de Kamer van KOOPhANdel ... essssssessssessssssssesnees 22
12. Afmelden cloud pc/opzeggen abONNEMENT........ccvii s 24

Verstegen jaarrekeningportaal zorgaanbieders




Stappenplan opstellen jaarrekening Caseware

Onderstaande stappen kunnen worden uitgevoerd om tot een jaarrekening en eventuele SBR-
rapportage (ter deponering) te komen:

1. Inloggen in de Caseware-omgeving

Na toegang verkregen te hebben tot de Cloud PC kan er op het bureaublad dubbelgeklikt
worden op Caseware Working Papers 2023:

o«
te

-

Op het volgende scherm inloggen met de inloggegevens voor Caseware Cloud VJPZ (verkregen
tijdens het onboardingsproces):

CaseWare Cloud VJPZ

E-mail
Wachtwoord

Blijf ingelogd voor 48 uur

Inloggen
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In het volgende scherm van Caseware klikken op Caseware Cloud en vervolgens in “zoek
entiteiten” de naam invoeren van de zorgaanbieder. Hierna klikken op de naam en klik eenmaal

op de blauwe knop OPEN:

Openen
Locaties Caseware Cloud

TN
( L ) Recente bestanden

/

Zoek entiteiten / Zorg BV Klein

E Computer
b=

() Caseware Cloud Zoeken

‘, SmartSync Server

Naam Bestandsna Ja V. La S

Zorg BV Klein VJPZ B.V. test 31-Dec 20230 06-Feb m

Hierna opent vervolgens het dossier in Caseware.
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2. Vul de opdrachteigenschappen
Menubalk -> Opdracht -> Opdrachteigenschappen

Start Beeld Opdracht Document Rekening Cloud Extra

i O DY [E Soeee Bw[E

|
»

Opdrachteigenschappen Opdrachteigenschappen

opd Neam/Adres Contactpersoon1 Contactpersoon2 Rapportage data Periodesaldi

Dossier Issues Q

Opdrachteigenschappen automatisch synchroniseren met entiteit

in Cloud
ZO rg m 0{ Automatisch publiceren na koppeling met Cloud

irZorgmodeI (middel)groot Geconsolideerd

[VZiekenhuisstraat
= E

:

{ Zorgmodel (middel)groot Geconsolideerd 2024 ‘
|
|

- -

Bij klaarzetten van het dossier is dit al ingevuld door het support team. Wel goed om de
gegevens te controleren en waar nodig aan te passen.

Naam/Adres: zo volledig mogelijk. De SBI-code en KvK-nummer zijn benodigd voor de juiste
deponering bij de Kamer van Koophandel.

Contactpersoon 1: op het aangegeven e-mailadres zal de Kamer van Koophandel de
deponering erna bevestigen.

Rapportage data: veelal zal Datum jaareinde zijn: 31-12-202x en begindatum jaar: 01-01-202x.
Rapportagedatum verloop staat standaard ingesteld op “jaarlijks”.

Periodesaldi: staat standaard ingesteld op “transacties voor dagboeken toestaan”.
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3. Saldibalans / auditfile inlezen

De cijfers kunnen ingelezen worden via een Excel bestand of een Audit file. Het meest gehanteerd

is het Excel bestand.

Allereerst is het van belang om het bestand wat ingelezen dient te worden op de cloud pc komt
te staan, hetis immers niet mogelijk om het bestand direct van een lokale omgeving te
uploaden.

Stap 1:
Ga naar de menubalk van de cloud pc bovenaan het scherm en klik op het pijltje naar boven

(uploaden):

Q Werkbalk samenvouwen ('.:"' E f T\ {‘}:3 @ @

Kies het bestand (Excel of XAF) vanuit je lokale omgeving en selecteer deze om te uploaden naar

de cloud pc.

Terug in Caseware klikken op:
Menubalk -> Opdracht -> Import -> Excel-bestand (meest gehanteerd)

Opdracht Document Rekening Cloud Extra

5 O w0y (B

lideren Geschiedenis Mapping Impart Export Jaarafsluiting Opschoner
+ Vinken - -
Instellen (s | Boekhoudprogramma's...
dibalans Vjp's Dagboeken Cloud Working Paper Software...
Caseware Working Papers bestand...

| (middel)groot G * e

XBRL-Bestand...
Auditfile XML bestand

De volgende Wizard opent:
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xcelbestand importeren X

Welkom bij de Import Wizard

ey

Deze wizard helpt u Excelbestanden te importeren.

Geef aan of u de grootboekrekeningen met eindsaldi, grootboektransacties of
voorafgaande journaalposten wilt importeren.

Selecteer het Excelbestand dat u wilt importeren.

Als u een maskerbestand wilt gebruiken met opgeslagen instellingen uit een
vorige import kunt u dit hier ook selecteren.

Instellingen importbestand

Teimporteren onderdelen:  Grootboekschema & bedragen

Te importeren
Excelbestand: Bladeren...

Selecteer een
werkblad:

Maskerbestand (optioneel): Bladeren

Te gebruiken periode voor import: Jaarlijks

Bij “te importen Excelbestand” klikken op bladeren en dan selecteren vanuit de volgende map
waarin hetin te lezen bestand gelpload is:

Q:) Openen
€ v 4 =« > Dezepc > Virtueel Windows365-station op RDWebClient >
Organiseren v Nieuwe map
u Video's Naam
Downloads
Uploads
v [l Deze pc

=, Virtueel Windows365-station op RDWebClient

%= Windows (C:)

3 Netwerk

en klikken op volgende.

Specificeer Data eigenschappen
Bestanden met gescheiden waarden gebruiken een speciaal teken wat de velden scheidt. Als het voorgestelde
scheidingsteken niet klopt, selecteer dan een ander teken.

= Tekst-
Tab scheidingsteken:

Uitsluiten eerste lD < rien Uttsluiten |aatste ‘D + rien [ Uitsluiten totaalrekeningen

Voorbeeld (vink het selectievakje aan het begin van de regel aan om deze uit te sluten van import)

[J 1223 Verbouwingen AA.B.A.C.AO100 €A
D 1224 |Afschrijving verbouwingen AR.B.A.C.RO300 -€

Eventuele regels hier aanvinken en uitsluiten voor import (bijvoorbeeld tussentotalen etc.). Ook
dan kun je klikken op volgende.
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Excelbestand importeren

Velddetails
U kunt nu de details van de velden specificeren. Selecteer een veld door op de kolomkop te klikken en kies de juiste veld-eigenschap.

Nege N Negeren Negeren Negeren Negeren
[rm— eqeren

122: cg=e AA.B.A.C.AOLO0 |37538,79 |9724,4€ 9724
122¢ Rekeringielads S AR.B.A.C.R0300 (-10826,06 [-6317,84 [-4373
1413 ] AR.B.C.A.AOL00 [89930,87 |83643,95 |l6l687
141¢ Saldi > BAA.B.C.R.A0300 [-74025,02 |-64764,34 |-85265
143: Aangepaste balans > AR.B.C.A.A0100 [109346,43 |[109346,43 |0

143¢ ] AM.B.C.A.A0300 (-63652,96 [-46334,94 |0

510¢ Mapping/Groepen > BA.A.A.A0100 -100 -100 -100
511¢ Overig > BA.D.B.A.A0100 |-455678 -455678 -455674
512( _ A.E.A.A0100 -0,3 -317308 -31730§
611: Wisselkoersen > 2022 BH.M.A3100 -14555,14 |0 0

Kolommen toewijzen (aangeven per kolom wat de gegevens precies zijn):
klik in iedere kolom bovenaan op “negeren” en selecteer wat de kolom betreft.
Doorgaans is:

e kolom 1: Rekeningdetails, rekeningnummer;

e kolom 2: Rekeningdetails, rekeningomschrijving;

e kolom 3: Mapping/groepen, mappingnummer (indien opgenomen in importbestand);

e kolom 4: Saldi, saldi huidig jaar, beginbalans (boekjaar T);

e kolom 5: Saldi, saldi jaar -1, beginbalans (boekjaar T-1);

e kolom 6: Saldi, saldi jaar -2, beginbalans (boekjaar T-2) (bij voorkeur t.b.v. vaste activa
en vaste passiva)

N.B. de cijfers kunnen worden ingelezen als afzonderlijke debet- en creditbedragen, dan hebben
debet bedragen een eigen kolom (debetveld) en creditbedragen een eigen kolom (creditveld).
Maar een combinatie van beide is ook mogelijk (in één kolom zowel debet- als creditbedragen),
selecteer dan debet & creditveld. Dit is onderin aan te geven in de veldgegevens per kolom:

Veldgegevens
(®) Debet & Creditveld (O Debetveld O Creditveld
Totaal: 0.00 ren als credit

Klik op volgende.
Dit scherm laat de geavanceerde specificaties zien: de basisinstellingen staan al juist en er kan

geklikt worden op volgende of importeren.

Importeren saldibalans voor een consolidatie

Na bovenstaande stappen volgt er bij een geconsolideerd dossier een scherm om de ingelezen
saldibalans toe te wijzen aan de juiste entiteit:
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Entiteit toewijzen E

Gebruik onderstaande lijst om een entiteit toe te wijzen aan elke rekening. Selecteer een standaard entiteit voor
die rekeningen waar geen entiteit aan is toegewezen.

Ontkoppelde Rekeningen Entiteiten

Zoek nummer ,O Zoek naam ,O Zoek nummer ,O Zoek naam ,O

Bij dit scherm kun je op OK/volgende klikken.

Dan volgt er een scherm om de cijfers aan de juiste entiteit toe te wijzen, klik vervolgens op OK:

Selecteer entiteit

Entiteit: r,:,',:.I-Sti-:hting

N.B. Na de ingelezen saldibalansen van de deelnemingen en enkelvoudig is het niet nodig om
geconsolideerde cijfers (op consolidatieniveau) in te lezen. Caseware telt voor de consolidatie
alle bedragen samen op dezelfde mappingcode. Er hoeven dan alleen op consolidatieniveau
grootboekrekeningen worden aangemaakt voor eliminatieboekingen (zie verderop).

Importeren auditfile via:

Cloud Extra
v B B o
1 Vinken | Import| Export  Jaarafsluiting Opschonen Vergrendel
Q Boekhoudprogramma's...
Working Paper Software... —
" @ Caseware Working Papers bestand... ;
@ ASCII Tekstbestand...
Excel-bestand...
XBRL-Bestand...
Auditfile XML bestand
JPK_KR XML bestand ( Polen )

Selecteer vervolgens het juiste .xaf bestand. En vink de onderstaande opties aan:
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Auditfile XML-bestand importeren

Bestandslocatie Auditfile XML
lient\Virtueel Windows365-station\Uploads\AuditFile2024V3_2_192959.xaf Bladeren

(") Datum jaareinde in opdrachteigenschappen bijwerken
() Importeer klantinformatie
Importeer versie 3.X auditbestand

Importeer de leadCode als XBRL tag

Importeer beginbalans

Kies de locatie van het bestand in Auditfile XML dat zal worden geimporteerd...
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4, Mappen van grootboekrekeningen

Via de bovenste menubalk -> Rekening -> Mappingen toewijzen

it Rekening Cloud Extra

=
[+=
P

1schappen Nieuw Verwijder Mappingen Groepen Entit
toewijzen toewijzen~ toew

Bewerken Toewijzen

jboeken Cloud » © @ S Ao

Vervolgens de grootboekrekeningen (linker kolom) toewijzen aan de juiste mapping:

) Mappingnummers toewijzen
[Jaarlijks " FI
Niet-gekoppelde rekeningen Mappingnummers

Zoek nummer LI| Zoek naam )T‘| Zoek nummer }i“ | Zoek naam
Nummer Naam Saldo Nummer Naam
B 1433 Automatisering 109.346,43 = Ma-te-ri-€le vas-te activa
# 1434 Afschrijving automatisering -63.652,96 £l Be-drijfs-ge-bou-wen en -ter-rei-...
&) 5100 Aandelenkapitaal -100,00 £ Ma-chrne? en installaties
2} 5110 Statutaire reserves -455,678,00 = Inven-ta-rissen
- In-ven-ta-ris
- x ‘er-krij-gings- of vervaar.di-gings....
AAB.CAA0100 Verkrij-gings- of di-ging
#1413 Inventarissen
#) 01413.02 Inventarissen
i}l AA.B.CA.A0200 Cu-mula-tie-ve her-waar-de-rin-gen

Tip: een enkele of meerdere grootboekrekeningen kunnen geselecteerd en gesleept worden
naar de juiste mapping.

Om het juiste mappingschema op het rechterscherm te hebben, kan er geklikt worden met de
rechtsmuisknop op een willekeurige post en dan aangeven “met uitgebreide omschrijving”
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5. Splitsboekingen maken (ten behoeve van juiste mapping van gemengde
grootboekrekeningen)

Klik op saldibalans en achter de grootboekrekening op het vakje met ... (drie puntjes) om te

splitsen.
Dossier Issues  Saldibalans Vip's Dagboeken  Cloud » ® 3 ﬁ‘ cw:WT v| Jaarlijk
Nieuw Verwijderen Eigenschappen Aantekening Instellingen Groepen
kening R, rt Kasst G -
. o aHoom | ey |4 Splitsrekeningen

keningnr. ~ Naam
1223 | Verbouwingen  jaarlijks -
1224 ... | Afschrijving v
1413 ==| Inventarissen Reken Naam Blokkeer Mapnr.
1414 ...| Afschrijving in 1223 | Verbouwingen O AA.B.A.C.AD100
1433 ... | Automatiserin 01223.01| Aanschafwaarde - J AAB.A.C.A0100
1434 .| Afschrijving a (PZERVE] | Investeringen ||:| AA.B.A.C.B0100
5100 ...| Aandelenkapit |
5110 ...| Statutaire rese I

Vervolgens kan de grootboeking gesplitst worden (met andere mapping), in het voorbeeld is dit
gesplitst in aanschafwaarde (reeds aangeschaft) en investeringen. Rekeningen/bedragen die
nog niet juist gesplitst zijn krijgen straks in het rapport als omschrijving “nog toe te wijzen” mee.

N.B. debet bedragen mogen niet gesplitst worden in creditbedragen en vice versa, dit kan leiden
totfouten in het rapport. Ons advies is om bij grotere jaarrekeningen (bijv. consolidaties) in
plaats van splitsboekingen gebruik te maken van zogenaamde
dummyrekeningen/splitsboekingen. Hierbij worden splitsrekeningen zelf aangemaakt als nieuw
grootboekrekening. Ga hiervoor naar: Saldibalans -> Nieuw -> In dit veld dan in te vullen: nieuwe
rekeningnummer, omschrijving en mapping.

£< Verwijder Invoegen verwijdere Nieuwe rekening
Klembord Bewerken
Dossier lssues Saldibalans Vijp's Dagh
Rekeningnummer: 01223.02
Nieuw Verwijderen Figenschappen = Aan
Omschrijving: Investeringen verk

ening Rapport Kasstroom Groepen Belasting Wisse

Mappingnummer:
ieningnr.  Naam S

0859 .. Tegenboeking bestemmingsreserves Type:

0869 .. Tegenboeking bestemmingsfondsen

[ | v I LY B

Zodra de gewenste nieuwe (splits)rekeningen zijn aangemaakt kan de presentieboeking
gemaakt worden. Zie hierna punt 6.
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6. Correctieboekingen maken

Klik op Vjp’s en de invoervelden verschijnen:

Dossier Issues Saldibalans Vip's Dagboeken Cloud - @ ﬁ ow:A
{uidige boeking: Nieuw Verwijderen =~ Hernummeren < < > >|
\angemaakt

door:
deriode type: Jaarlijks v Datum: | 31-12-2023 ~ Referentie:
Type: Normaal ~  Rekeningen: Financieel Toepasie; N.v.t.

Afwijking: Nt Balans: Nov.t. ~

. Herhaling
nschrijving: [ Berekend
(®) Geen -
() Herhalend Geavanceerd...
() Omkerend
lummer Naam Debet Credit
\ - 0,00 0,00

Als type voorafgaande journaalpost kan gekozen worden voor bijvoorbeeld “normaal” of
“presentieboeking”. Een presentatieboeking is enkel voor het rapport en niet voor de financiéle
administratie ter verwerking. Tevens kan worden aangegeven: de datum van boeking, of de vjp
jaarlijks/herhalend is en of er een berekening aan ten grondslag ligt. Ons advies is om deze optie
alleen te gebruiken bij voldoende ervaring met Caseware.

In de omschrijving graag vermelden wat de vjp betreft en daaronder de grootboekkaarten te
selecteren.

Boeken van een VJP als eliminatiepost bij consolidatie

Denk aan eliminaties van deelnemingen, onderlinge r/c, interne leveringen etc. Eerst moet er
een rekening aangemaakt worden op geconsolideerd niveau van de te elimineren rekening. Zet
bijvoorbeeld een E voor het nummer. Vervolgens is het van belang om dezelfde mapping te
hanteren van de te elimineren post. In de VIP (kiezen voor eliminatie) boek je de desbetreffende
bedragen tegengesteld op de nieuwe rekening:

31-12-2023 Vorig jaar 1

Periode type: Jaarlijks Datum: Referentie:
Type: Eliminatie v Rekeningen: Financieel Toepassen N.v.t
op:
Afwijking: N.v.t. Balans: N.vt.
e AT Herhaling
- elimininatie r/c
ymschrijving: ClBerakena
O Geen
) Herhalend
() Omkerend
Entiteit Nummer Naam Debet Credit
Stichting | LX) - elim. r/c = 0,00 27.465,00
Stichting | E1421 elim.r/c . 27.465,00 0,00
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7. Resultaatverdeling boeken

Om de resultaatbestemming te kunnen boeken moeten eerst de volgende twee
rekeningnummers worden aangemaakt:

RESVER1 ...| Resultaatverdeling | ] BA.G.Z0200
RESVER2 ...| Uit resultaatverdeling ) ] BA.E.A.B0100

Dit kan als volgt:

Klik op saldibalans -> nieuw en maak beide rekeningen aan met bovenstaande mappingcodes.
Hierbij is uitgegaan dat het resultaat toegevoegd wordt aan de overige reserves. Als het resultaat
elders wordt toegevoegd, kan voor RESVER2 een andere mapping worden gekozen (zoals
bestemmingsfonds).

ba

Nieuwe rekening

Saldi
Dossier Issues Saldibalans
Rekeningnummer. [ RESVER1|
Nieuw Verwijderen Eig Omschrijving: ‘Resultaatverdeling | .
ekening Rapport Kasstroom Groep Mappingnummer: ‘BA'G‘ZUEOO v|
ekeningnr, ~ Naam Type: Balans v
82750 ... | Werkzaamhed
82760 ... | Werkzaamhedq Debet/credit: Credit v

82770 ...| Overige opbre L/s: l
92000 ... | Rekenverschill

94000 .. | Verkoopkorting Groep: Geen b
94100 ...|Inkoopkorting
95000 | ... | Vennootschap

Belasting exportcode: { vl

Vervolgens kan de resultaatbestemming als vjp gemaakt worden als presentatieboeking.
RESVER1
@RESVER2

Letop: RESVER1 is het bedrag debet bij een winst, en credit bij een verlies.
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8. Beschrijving van de huishouding controleren

Klik op Dossier en dan op bestand “beschrijving van de huishouding”:

Dossier Issues Saldibalans Vip's Dagboeken Cloud - @
7 Filter: Geen
&) Naam
¥ Financials
v . Beschrijving van de huishouding
(C] BHH Beschrijving van de huishouding

Hierin kunnen de reeds ingevulde gegevens (via opdrachteigenschappen) gecontroleerd
worden. Tevens wordt hier op basis van de ingelezen cijfers de omvang van de onderneming

bepaald.
2023 2022 2021 2020

Netto omzet 4,327.297 4,233,408 - -
Opbrengsten 4.327.297 4.233.408 = =
Bedrijfsresultaat 230.448 106.640 - =
Resultaat na belasting 191.769 88.383 - -
Balanstotaal 1.127.395 1.236.906 1.260.675 -
Eigen vermogen 191.769 405.691 317.308 =
Gemiddeld aantal werknemers 0,00 0,00 0,00 0,00
Veoldoet aan groottecriteria voor:
- Netto omzet 4.327.297 4.233.408 - -
- Balanstotaal 1.127.395 1.236.906 1.260.675 -
- Gemiddeld aantal werknemers 0,00 0,00 0,00 0,00
Omvang (voorstel bepaald uit cijfers) Kleine rechtspersoon

*

Orrrann Klaina rachtcnarcnnn .

Het voorstel kan dan opgevolgd worden door bij omvang * ook op dezelfde omvang te klikken.

Let op: bij het model voor stichting/BV (middel)groot is bovenstaande overzicht niet
beschikbaar.
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9. Jaarrekeningmodel openen

Klik op Dossier en dan op bestand “jaarrekening zorg”. Bij (middel)groot kan dit ook de
geconsolideerde jaarrekening zijn.

v . Finandcials
& 01 Handreiking jaarverantwoording (middel)groot NZa
(&) 02 VIPZ Stappenplan opstellen jaarrekening Caseware V1.8
v . Beschrijving van de huishouding
|C] BHH Beschrijving van de huishouding
¥ . Geconsolideerde j g
|Cc] CONS9 Geconsolideerde zorgjaarrekening
|C] VENNS Enke ; : f
| CONS Consolidatiestaat
| ELIM Eliminatiepostenoverzicht

Overzichten
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10. Jaarrekeningmodel uitwerken

Na bovenstaande stap wordt het rapport geopend in Caseview.

a. Keuzes invullen

Voorblad

BESTUURSVERSLAG

VERSLAG VAN DE RAAD "

BALANS

BALANS ~ Instellingen ~ Pdf Document ¥  Afsluiten

WINST-EN-VERLIESREKE! DocSet ... »

WINST-EN-VERLIESREKE?

WINST-EN-VERLIESREKE! E MW13 2 del: k ARI=2 s
orgmedel: keuze ARJ=;

KASSTROOMOVERZICHT 2 0is standaard, 1 is WoCo, 2 is Zorg

Grondslagen van waarde Gebruiker kiest rechtsvorm: 8V of [ stichting

INFORMATIE OVER D Voer rapportinstellingen door: Zorg (Middel)groot| Zorg kleine rechtspersoon| |Terug naar volledig
ALGEMENE TOELICH

ALGEMENE GRONDSI =

NL1 Jaarrekening zorg Voorbereid Afgewerkt Controle

In bovenstaand veld dient voor kleine zorginstellingen te worden aangegeven dat het een
zorgmodel jaarrekening betreft (optie 2). Tevens dient de keuze gemaakt te worden tussen BV of
stichting. Ten slotte kan op de knop geklikt worden voor de juiste rapportinstellingen: Zorg
(Middel)groot of Zorg kleine/micro rechtspersoon. Bij een eenmanszaak kan gekozen worden
tussen:

Voer rapportinstellingen door: |Zorg kleine maatschap/v.of.| | Terug naar volledig
Middelgrote/grote zorginstellingen kunnen alleen kiezen tussen BV of stichting.

Bovenstaande keuzes zorgen ervoor dat bepaalde onderdelen in het rapport worden dicht- of
opengeklapt.

b. Rapport/document bijwerken

Het rapport dient van tijd tot tijd bijgewerkt te worden. Dan worden steeds de laatste wijzigingen
doorgevoerd, bestaande uit zowel eigen aanpassingen/mappingen als vanuit Caseware zelf voor
updates van het sjabloon. Dit dient handmatig te gebeuren (behalve als het rapport wordt
geopend). Het woordje “document” wordt rood als er bijgewerkt dient te worden. Dit kan door te
klikken op document en dan “bijwerken”:

SLAG - :

DE RAA NL1 Jaarrekening zorg Voorbereid Afgq
ALIESREH ~ Instellingen ¥ Pdf Document ~  Afsluiten

RLIESREH Bijwerken DocSet ... »

ALIESREH Huisstijl bijwerken

WERZIC . .  ARI=2

— Kop-/ voetteksten bijwerken ? ARJ=

ME OVEF = Teksten bijwerken soe

£ TOELIC Tekstuele toelichtingen bijwerken
F GRONI S -

N.B. Als de jaarrekening in een afrondende fase zit, is ons advies om NIET op de updateknop te
drukken. Het kan namelijk zijn dat bepaalde indelingen wijzigen, waardoor er mogelijk
ongewenste mutaties optreden die weer aangepast moeten worden (extra werk).
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c. Titelblad aanpassen

Het titelblad kan worden aangepast door met de linkermuisknop dubbel op de tekst te klikken,
een invoerveld wordt dan zichtbaar. Na aanpassing wel klikken op “opslaan” onderin.

‘1l Tekst invoeren (VB10) - O X
Naam {{Clientnaam}}
Handelsnazam
Huidig jaar Jaarrekening 2024
Vorig jaar

Einde boekjaz
Einde vorig b
Datum accou
Datum verkla
Datum onder
Adres
Postcode
Plaats
PLAATS (HFDI

Ctat vact nla:

Zorg BV Klein

Jaarrekening 2021

d. Pagina-einden invoegen en verwijderen

In het rapport kunnen pagina-einden worden toegevoegd/verwijderd. Dit kan door te klikken op
de ... (drie puntjes) rechts van een component en dan klikken op “Start betreffende sectie op
een nieuwe pagina”:

+ Belastingen en premies sociale verzekeringen

Partiéle update

Cijferopstelling ;
4 OVERIGE SCHULDEN EN OVERLOPENDE PASSIVA

Jaarkop >
De overige schulden kunnen als volgt worden gespecificeerd: Tekstdialoogscherm b
]
Vakantiegeld Posten sorteren
Vakantiedagen . Start 'Overige schulden en overlopende passiva’ op een nieuwe pagina
Kortlopende overlopende passiva 28 — -
Kortlopende overlopende passiva 29 Vrije cijferopstelling toevoegen

e. Bestuursverslag/ Verslag toezichthoudend orgaan

Het bestuursverslag en verslag van het toezichthoudend orgaan kunnen open- of dichtgeklapt
worden. Tevens kunnen de teksten worden aangepast:
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1. BESTUURSVERSLAG

Het bestuursverslag over 2024 ligt ter inzage op het kantoor van ...
Pagina-sinds: volzends pazina

- MW Zorg Verslag en ondertekening Raad van Commissarissen

2. VERSLAG VAN DE RAAD VAN TOEZICHT

Het verslag van de raad van toezicht ligt ter inzage op het kantoor van ___.

1 Umemlamimem da cmad imm mmmn s il ——

Tevens kan een bestaand bestuursverslag ingevoegd worden. Via Caseware is daarvoor een
instructie opgesteld: zie de link Invoegen extern bestuursverslag.

Zie ook hiervoor de beschrijving bij stap g hierna om het als plaatje in te kunnen voegen.
1. BESTUURSVERSLAG

l »5z! 9

Om posten/omschrijvingen te hernoemen kan erop met de linkermuisknop dubbel geklikt
worden. Dan opent een veld met de zichtbare mapping en omschrijving. Klik helemaal rechts op
+ enverschijnt een blok waarin de tekst kan worden aangepast.

./ actief zorg - CWNL1 - Jaarrekening * [Aanpassen uitgebreide omschrijving] - ] X
Nummer Omschrijving
AB.B.F.A1400 Overlopende activa 11
Uitgebreide omschrijving X

Wooruitbetaalde bedragen

Op toelichtingen kan ook met de linkermuisknop dubbelgeklikt worden. Dan opent een veld
waarin de tekst kan worden aangepast. Hierna moet wel op de knop “opslaan” onderin worden
gedrukt:
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https://my.caseware.com/s/article/4408542214673-Invoegen-extern-bestuursverslag

‘1] Tekst invoeren (A29.INP1) - O X

Naam

Handelsnaam De liquide middelen zijn vrij beschikbaar.
Huidig jaar

Vorig jaar De liquide middelen kunnen als volgt
Einde boekjaz worden gespecificeerd:

Einde vorig b

Opslaan || Annuleren

Caseware biedt de mogelijkheid om de WNT gegevens in te voeren, maar als er meerdere
functionarissen zijn dan wordt het onoverzichtelijk en zijn er meerdere pagina’s benodigd.

Wij raden aan om de WNT-verantwoording volgens het Excel-model (opgenomen in het
Caseware dossier) op te stellen en deze te converteren naar PDF.

Let op: de Cloud PC heeft (nog) geen Excel licentie. Dus de Excel dient uitgewerkt te worden op
de eigen server (met eigen Excel licentie). Vervolgens hiervan één of meerdere plaatje(s) (via het
knipprogramma) te maken en deze te uploaden naar de Cloud PC en te importeren in het
rapport (bij voorkeur per onderdeel een plaatje). Het plaatje kan dan als volgt worden
geimporteerd in het rapport:

In de overige toelichtingen het onderdeel “Bezoldiging van bestuurder en commissarissen”
openzetten. Vervolgens op de ... (drie puntjes) te klikken met rechtermuisknop en dan “vrije
tekst toevoegen” selecteren. De vrije tekst wordt onderaan het onderdeel toegevoegd.

Partiéle update
Bezoldinging van bestuurders en commissarissen

~ Jaarkop
+ Bezoldiging van bestuurders en commissarissen ) o i i , i
Start 'Bezoldinging van bestuurders en commissarissen’ op een nit

+ Bezoldiging van leidinggevende topfunctionarissen met dienstbetrel Vrije cijferopstelling toevoegen

maand: Specificatie Vrije tekst toevoegen

Klik vervolgens op Beeld en dan op Bewerkmodus:

Start Beeld Invoegen Document Extra

Formuliermod 3 :
ormuliermodus 9' [F] stijivenster Q 100% ~ Q a
Ontwerpmodus

Documentstructuur  Ga [ Liniaal Voorkeuren [5] E_‘;,E

Bewerkmodus naar

Modus Toon in-/uitzoomen

Voor het toegevoegde tekstveld is er nu 999 komen te staan, ga met de cursus na 999 staan in
het rapport:
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Input tekst, of via bewerkmodus een objec t

1
»999 9

Vervolgens klikken op Invoegen en dan Afbeelding:
Document Extra

Bestand Start Beeld Invoegen
A u‘ ; n
= -

c1 B | = Y
= I — coa =
Audit Pag

Afbeelding Grafiek Lijnstijl Hyperlink Tekst uit
bestand tests

Cel Tabel

v
Itame

Vervolgens het bestand (bijv. .jpg) selecteren:

Afbeelding
Bladeren... Voorbeeld

Bestandsnaam:

Afbeelding insluiten in document
Afbeelding schalen Behoud beeldverhouding

Toon afbeelding bij bekijken document

Help

De breedte van het bestand op 16,5 cm zetten om in het rapport te laten passen en alle vinkjes

aanzetten en dan op OK klikken.

N.B. Indien de WNT-paragraaf omvangrijk is en mogelijk te klein wordt op één pagina, is het
advies om er meerdere plaatjes van te maken en deze te importeren waarbij de bovenstaande

stappen worden herhaald.
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11. Deponeren bij de Kamer van Koophandel
Om de SBR rapportage klaar te zetten klik op Dossier en dubbelklik op SBR rapportage:

Dossier Issues Saldibalans Vijp's Dagboeken Cloud — @

F Filter Geen
J Naam

(<] CWNL1 Jaarrekening zorg
\C] A4ZORG Jaarrekening A4 Zorg
v . Jaarrekening
| SALDI Saldibalans
N VIP.NRM Overzicht voorafgaande journaalposten
| VIP.PRES Overzicht presentatieboekingen
,_.j BRUG.LS Brugstaat op leadsheetniveau
,_.j BRUG.MP Hierarchische brugstaat op mappingniveau
|l GROOTBOEK Grootboek
& DRILLDOWN Drilldown
v . SBR rapportage voor BV
(€] SBR SBR Rapportage
. Aansluiting met jaarrekeningposten volgens zorgmodel

Handreikina iaarverantwaanrdina RailW

In de SBR-rapportage klik op Document en selecteer Bijwerken.

Vervolgens klik met de linkermuisknop op de rode tekst “entrypoint: publicatiestukken klein
2023” (gehanteerd in dit voorbeeld).

» Connect « Instellingen ~ Document +  Afsluiten
Bijwerken :stukken middelgroot 2023 (enkelvoudig)
B Valideren trypoint: Publicatiestukken klein 2023 (@]
Leesmodus
© Fouten (3) 1 Waarschuwingen (5) << < fvan 2= => weee
@ ‘E-mailadres, volledig' MOET exact £én keer voorkomen >
@ ‘'Datum van opmaak van de jaarrekening’ MOET exact één keer voorkomen. >

- Folbeledes alek seedddies hessldess o PFecslat Jne riae do bolos ecTlhate =ets Salban e da =

31-12-

31-12-2022

De taxonomie kan ook worden ingesteld via Instellingen, taxonomie selecteren, 2024 en de
juiste categorie selecteren:

nnect v Instellingen v  Document v  Afsluiten ®
Taxonomie selecteren > 2022 >
Publicatiestukken micro 2023 >
3) L Wa & publicatiestukken klein 2024 >
es, volledig' MOE Publicatiestukken middelgroot (enkelvoudig) Verklaring >
in opmaak van d Publicatiestukken groot (enkelvoudig) >
in zich ongekdige SBR Nexus beperkte jaarrekening (enkelvoudig) e OP >

[

Ten slotte mogen er geen fouten bestaan om de SBR-rapportage in te kunnen sturen, indien
deze er zijn kan op het meest rechtste pijltje worden geklikt waar dit opgelost kan worden.
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Waarschuwingen hoeven voor het versturen niet te worden opgelost, maar bij voorkeur wel
kennis van nemen en eventueel oplossen.
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12. Afmelden cloud pc/opzeggen abonnement

Na de drie-maands periode loopt het abonnement per gebruiker automatisch door als er niet
(tijdig) wordt afgemeld. Om het abonnement per gebruiker op te kunnen zeggen kan er via de link
“Cloud PC opzeggen” op het bureaublad van die cloud pc een formulier worden ingevuld. Na
indiening wordt de cloud pc/gebruiker na twee werkdagen verwijderd.

Verstegen jaarrekeningportaal zorgaanbieders




